Voorbeeldbrief werkgeversverklaring
op briefpapier van bedrijf

[Naam werkgever]
[Adres werkgever]
[Postcode] en [Woonplaats]

[Plaatsnaam], [datum]

TO WHOM IT MAY CONCERN

Dear Sir / Madam,

With this letter we would like confirm that [JOUW NAAM], born [DD/MM/YYYY] in
[GEBOORTEPLAATS], residing at the address of [JOUW ADRESGEGEVENS] is currently employed by [NAAM WERKGEVER] in the function of [FUNCTIENAAM]. [JOUW NAAM] has been working for [NAAM WERKGEVER] since [JAAR IN DIENST].

[JOUW NAAM] carrying passport number [NUMMER PASPOORT], has been given permission to go on holidays to India from [AANVANGSDATUM VAKANTIE] to [EINDATUM VAKANTIE]. We are expecting [her/him] back at work on [DATUM]

We hope to have informed you sufficiently,

With kind regards,

[NAAM + FUNCTIE ondertekenaar]
[Contactgegevens van ondertekenaar]

N.B. Dit is slechts een voorbeeld. Het staat U uiteraard vrij om de tekst te wijzigen.
